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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใช้ถังขยะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลสร้อยฟ้า   
 กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การขอใช้ถังขยะ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสร้อยฟ้ำ  
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: การบริการ   
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย

ของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที ่2 พ.ศ. 2560 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านสังคมและสิ่งแวดล้อม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 3  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 5  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 1  
8. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใช้ถังขยะ 
9. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลสร้อยฟ้า  
     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
                                  ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 
10.  หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
  มีบ้านเลขที่อยู่ในเขตต าบลสร้อยฟ้า อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี  
 
11. ขั้นตอน ระยะเวลำ  

1. เขียนใบค ำร้องพร้อมเอกสำรแนบ  ระยะเวลำ 10 นำที 
2. ตรวจสอบเอกสำร  ระยะเวลำ   5 นำที 
3. เสนอพิจำรณำ   ระยะเวลำ   1 วัน 
4. ติดตั้งถังขยะ   ระยะเวลำ   1 - 3 วัน 
 

12. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) ทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ (กรณีบ้านเช่า  
ให้ใช้ส านาทะเบียน
ของผู้ให้เช่า) 

 
 

14. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรเก็บขยะมูลฝอย เดือนละ 20 บาท 

หมำยเหตุ - 
 
15. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน   องค์การบริหารส่วนต าบลสร้อยฟ้า       หมายเลข  032-233535  
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
๑๖. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 
17.หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 03/01/2566 
สถำนะ - 
จัดท ำโดย องค์การบริหารส่วนต าบลสร้อยฟ้า  
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 


